







План работы ГБПОУ направлен на реализацию задач, поставленных программой развития училища, целью которой является обеспечение стабильного и устойчивого развития Дагестанского художественного училища – неотъемлемой части системы художественного образования, в свою очередь, входящую в единую региональную систему образования и воспитания, в интересах формирования духовно богатых, физически здоровых, социально активных творческих профессиональных кадров.
        Единая методическая тема на 2019-2020уч. год: «Формирование профессиональной компетентности, повышение качества подготовки будущих специалистов и их конкурентоспособности в условиях комплексного методического обеспечения образовательного процесса и реализации ФГОС СПО по ТОП-50».

Основная цель и задачи  работы училища на 2019-2020 уч. год:
 Цель: 
- подготовка квалифицированных, конкурентоспособных специалистов среднего звена в условиях эффективной реализации ФГОС;
- повышение уровня профессиональной компетентности педагогических работников;
-обеспечение стабильного и устойчивого развития училища как части системы художественного образования;

Задачи:

· обеспечение доступности художественного образования;
· взаимодействие с учреждениями художественного образования;
· консультационно-методическая помощь преподавателям;
· выставка работ студентов;
· наличие информации о спектре образовательных услуг  в СМИ;
· разработка инновационных программ, программ технического профиля, обновление программ;
· укрепление материально-технической базы;
· Участие художественного училища в социально-значимых мероприятиях Министерства Образования и науки, Министерства культуры;
· Участие художественного училища в инициативных мероприятиях других организаций и предприятий города, республики, страны.
· Участие художественного училища в организационно-творческой деятельности образовательных учреждений искусств и культуры, проводимой Министерством культуры и молодежной политики РД;
· Усиление работы по сохранению контингента и адаптации обучающихся;
· Проведение профилактических работ по предупреждению отсева обучающихся;
· Развитие у обучающихся ориентации на общечеловеческие ценности.
· Систематическое повышение квалификации работников училища;
· Активное участие преподавателей и студентов в республиканских, региональных, всероссийских олимпиадах, конкурсах, конференциях;
· Развитие и совершенствование системы социального партнерства;
· Проведение мониторинга трудоустройства и социально-профессиональной адаптации выпускников;


План работы
заместителя директора по учебной работе

	Период
	Мероприятия
	Ответственные

	


Август-
Сентябрь 
	1
	Анализ результатов учебных  практик  за 18-19 учебный год. 
Подготовка к началу нового учебного года.
	Заместитель директора по УР,  руководитель производственной практикой

	
	2
	Комплектование учебных групп нового набора с последующим их зачислением.
	Заместитель директора по УР и ВР, кураторы групп

	
	3
	Организация и проведение родительских собраний в группах.
	Директор, заместитель директора по УР, приемная комиссия

	







Август -

Сентябрь
	1
	Закрепление кураторов за группами.
	Заместитель директора по  УР и ВР

	
	2
	Подготовка и издание проектов приказов, определяющих регламент деятельности училища на новый учебный год.
	Заместитель директора по  УР

	
	3
	Анализ, при необходимости корректировка, графика образовательного процесса.
	Заместитель директора по УР

	
	
	Подготовка и издание проектов приказов:
· о распределении педагогической нагрузки преподавателей;
· о назначении заведующих  ПЦК и заведующих  кабинетами;
· о назначении заведующих учебно-производственными мастерскими.
	Директор, заместитель директора по УР

	
	5
	Составление расписания теоретического и производственного обучения практик на 1 семестр.
	Заместитель директора по УР

	
	6
	Разработка и утверждение перечней учебно-производственных работ по группам.
	Заместитель директора по УР и руководитель производственной практикой

	
	7
	Организация производственного обучения и практики в группах.
	Руководитель производственной практикой

	
	8
	Сбор и анализ сводных ведомостей успеваемости по выпускным группам на весь период обучения.
	Заместитель директора по УР, кураторы групп

	
	9
	Организация работы кружков.
	Руководитель производственной практикой

	






Октябрь 
	1
	Документы в Министерство культуры и Министерство образования и науки -отчеты по контингенту и по гос. заданию.
	Секретарь учебной  части

	
	2
	Сдача статистического отчета «Форма СПО - 1»
	Заместитель директора по УР и секретарь учебной части

	
	3
	Оказание методической помощи начинающим преподавателям.
	Методист, председатели ПЦК, заместитель директора по УР

	
	4
	Завершение работы с личными делами обучающихся, устранение имеющихся недостатков.
	Кураторы групп, секретарь

	
	5
	Подготовка  и оформление заказа на дипломы
	Секретарь учебной  части

	
	6
	Подготовка и проведение педагогического совета по итогам начала учебного года.
	Заместитель директора по УР и ВР

	
Ноябрь - 
	1
	Работа по предупреждению пропусков учебных занятий и сохранению контингента.
	Заместитель директора по УР и ВР, кураторы групп

	
	2
	Проверка работы кабинетов и учебно-производственных мастерских.
	Заместитель директора по УР и ВР, председатели ПЦК

	
	3
	Участие в проведении инвентаризации.
	Бухгалтер

	






Декабрь 
	1
	Проверка объективности выставляемых преподавателями оценок обучающимся за семестр.
	Заместитель директора по УР

	
	2
	Контроль за правильность заполнения журналов.
	Заместитель директора по УР

	
	3
	Составление расписания  теоретического и производственного обучения, практики на 2 семестр.
	Заместитель директора по УР

	
	4
	Организация производственной и преддипломной практики в группах.
	Заместитель директора по УР, руководитель производственной практикой

	
	5
	Подготовка проекта приказа о составе государственных экзаменационных комиссий по проведению ГИА выпусков 2019 года и графика проведения ГИА.
	Заместитель директора по УР

	Январь
	1
	Подведение итогов за семестр:
· успеваемость;
· посещаемость;
· проверка выполнения учебных планов и программ за 1 полугодие;
· сверка часов по табелям и журналам теоретического и производственного обучения.
	Заместитель директора по УР

	
	2
	Контроль за подготовкой производственных характеристик, дневников производственной практики, технической документации в выпускных группах. 
	Куратор группы, руководитель производственной практикой , руководители практик

	
	3
	Утвердить состав комиссии на Государственную и итоговую аттестацию выпускников по защите дипломных работ студентов
	Заместитель директора по УР, руководитель производственной практикой, кураторы группы, руководители практики

	
	4
	Корректировка и уточнение графика образовательного процесса на 2 семестр.
	Заместитель директора по УР

	
	5
	Подготовка  отчета по гос. заданию.
	Заместитель директора по УР

	
	6
	Анализ работы кабинетов.
	Заместитель директора по УР

	Февраль 
	1
	Составление и утверждение экзаменационных билетов на заседаниях ПЦК.
	Заместитель директора по УР

	
	2
	Составление и утверждение положения Правил приема на 2020/2021 учебный год.
	Директор, Заместитель директора по УР

	
	3
	Подготовка и проведение тематического педсовета
	Заместитель директора по УР, методист

	Март
	1
	Организация профориентационной работы.
	Педагогический коллектив, руководитель производственной практикой

	
	2
	Контроль за выполнением учебных планов и программ теоретического и практическому обучению, подготовка к проведению промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.
	Заместитель директора по УР, председатели ПЦК

	
	3
	Подготовка сводных ведомостей успеваемости по выпускным группам за весь период обучения.
	Заместитель директора по УР, кураторы групп

	Апрель,
май
	1.
	Контроль за проведением  промежуточной аттестации.
	Заместитель директора по УР, ПЦК

	
	2.
	Организация сдачи ГЭ по дисциплине «Педагогическая деятельность»
	Заместитель директора по УР, ПЦК

	
	
	
	

	Июнь

	1. 
	Контроль за подготовкой отчетов о производственной практике студентами.
	Зам. по ПР, кураторы группы, руководители практики

	
	1. 
	Организация проведения защиты выпускных квалификационных работ 
	Комиссия 

	
	2.
	Завершение оформления личных дел студентов  выпускных групп и сдача  их в архив.
	руководитель производственной практикой, классные воспитатели, кураторы групп 

	
	3
	Подготовка отчета об итогах ГЭК.
	Председатель  ГЭК, заместитель директора по УР, руководитель производственной практикой

	
	4
	Анализ выполнения графика образовательного процесса,  учебных планов и программ по профессиям и специальностям.
	Заместитель директора по УР, методист, председатели ПЦК

	
	5
	Подготовка проекта распределения пед. нагрузки преподавателей на новый учебный год.
	Заместитель директора по УР

	В течении  года 
	1
	Выставка творческих работ студентов и
преподавателей на выставочных площадках города 
- Выставка дипломных работ разных лет;
- Выставка в  целях популяризации училища и привлечения потенциальных абитуриентов в детских художественных школах и школах искусств
	Руководитель производственной практикой,  классные руководители, ПЦК

	В течении  года
	2
	Участие во Всероссийских и региональных
Методических конференциях преподавателей училища:

	Руководитель производственной практикой, классные руководители, ПЦК

	В течении  года
	3
	Конкурсы.
В целях повышения гражданской и творческой активности учащихся провести внутри училищные
- Творческие конкурсы;
- Конкурсы социального плаката среди студентов отделения «Дизайн»;
	Руководитель производственной практикой, классные руководители, ПЦК

	В течении  года
	4
	Мероприятия по повышению квалификации кадров:
-обобщение и распространение творческого, педагогического опыта работы:
- направить на курсы повышения квалификации административных работников, преподавателей общеобразовательных и спец. дисциплин;
- оказывать методическую помощь детским
художественным школам и детским школам искусств города и республики:
- студенческими работами;
- методическими консультациями и
рецензированием методических материалов преподавателей школ;
- провести мастер-классы для учащихся
художественных школ;
- принять участие в работе семинаров, мастер-классов, курсов повышения квалификации для преподавателей художественных школ и школ искусств города
	Заместитель директора по УР,
руководитель производственной практикой, 
методист, 
председатель ПЦК спец. дисциплин,
заместитель директора по ВР



План
воспитательной работы на  2019-2020 уч.год
	№
п/п
	Планируемая работа
	Дата проведения
	Ответственные

	
I
	
Организационная работа:

- посещение и анализ классных часов;
- проведение собраний кл. руководителей;
-организация психолого-консультационной, профилактической работы по поддержке психологического здоровья студентов;
- индивидуальная работа со студентами и родителями; 
- контроль посещаемости студентами занятий; 

- проведение родительских собраний;
- содействие в организации и проведении субботников и санитарных дней.

- назначение классных руководителей групп;
- составление графика проведения классныхчасов в группах;
- проведение работы по адаптации первокурсников;

	


систематически
2 раза  в сем.

в течение  года

регулярно

регулярно

2 раза в год
систематически


Август 
Сентябрь

1-й семестр

	


Зам.дир.по ВР  

Психолог      




Зам. дир. по ВР
кл руководители
кл руководители
кл руководители
зам.дир по АХЧ

Зам.дир.по ВР  
Зам.дир.по ВР  

Психолог

	
II
	
Проведение мероприятий к знаменательными праздничным датам:
- День ювелира
-  День Защитников Отечества;
- 8 марта;
-День Победы.
- День Знаний;
- День Солидарности в борьбе  с терроризмом;
- День Единства народов Дагестана;
- День учителя;
- День Единения народов России;
- День художника
- Новый Год; 

	


Январь
Февраль 
Март 
Май
1 сентября
3-5 сентября
сентябрь
Октябрь 
Ноябрь
Декабрь
Декабрь
	




Зам.дир . по ВР
Классные руководители
Преподаватели 
Зав библиотекой






	
III

	
Развитие творчества и профессиональных навыков студентов:
- Проведение ежегодной выставки работ студентов училища в Выставочном зале Союза художников
- Организация выставок творческих работ студентов в училище и на выставочных площадках города;
- проведение мастер – классов по живописи и ДПИ студентами училища на различных мероприятиях, проводимых в городе;
- привлечение студентов – практикантов (3-4 курсы) к выполнению оформительских работ на различных объектах города;
- организация тематических конкурсов студенческих рисунков, плакатов, художественных фото
 «Жизнь без наркотиков»
«Нет терроризму»
-привлечение студентов  к оформлению кабинетов и фойе к праздничным и знаменательным датам.  (3 курс отд ДС)

	


июнь


В течение года


В течение года


2-й семестр



В течение года
	


Председатели ПЦК 
Ведущие преподаватели 
спец.дисциплин



Зам. дир. по ПР
Председатели ПЦК


Зам.дир. по ВР
Председатели ПЦК 
Ведущие преподаватели 
спец.дисциплин


	
IV
	
Эстетическое воспитание:
- организовать посещение студентами музеев, выставок, театров, концертов и других культурных площадок города;
- организовать встречи студентов с известными художниками, мастерами ДПИ, писателями и другими творческими людьми;
- проведение классных часов на темы
 «Дарю добро»
«Дружба»
«Семья – ценности и традиции»

	

В течение года


В течение года


В течение года



	

Классные руководители
Ведущие преподаватели
Председатели ПЦК
Классные
руководители



	
V
	
Гражданско – патриотическое воспитание:

- Организовать праздничное мероприятие ко Дню Защитника Отечества с приглашением на встречу со студентами служащих ВС России;

- к годовщине Победы в ВОВ организовать:
1. Посещение студентами Музея Боевой Славы;
1. Адресное посещение ветеранов  ВОВ;
1. Конкурс плакатов «Мы помним…»
1. Провести ОКЧ «Воспоминания…» с приглашением ветеранов ВОВ;
1. Принять участие в праздничном Параде Победы на центральной площади города;
- принять участие в городских мероприятиях, организуемых коДню Великой Победы комитетом по ДМ и Министерством культуры  
- Ко всем вышеуказанным датам:провести классные часы в группах, организовать в библиотеке книжные экспозиции
- Ко Дню Единства народов Дагестана 
 провести классные часы в группах «В единстве наша сила»;

	



февраль




Апрель – май 













сентябрь


	


Классные руководители





Председатель ПЦК
Зам.дир. по ВР 




Классные руководители 

Зам.дир.по ВР


Классные руководители 


	
VI
	
Работа по противодействию распространения идей экстремизма и терроризма:

- ко Дню Солидарности в борьбе с терроризмом  и к  годовщине трагических событий в Беслане провести мероприятие «Невозможно забыть…»;
- к 20-летию разгрома международных террористов, вторгшихся в Дагестан, мероприятие с приглашением работников правоохранительных органов
-организовать для студентов просмотр документальных  фильмов о терактах, произошедших в различных городах нашей страны, в других странах и в нашей республике;
-организовать встречи с сотрудниками правоохранительных органов с целью расширения понимания студентами проблем, связанных с экстремизмом;
-в библиотеке училища выставить книжную экспозицию       «Мы говорим терроризму НЕТ»;
-проводить индивидуальную работу со студентами в этом направлении.

	




Сентябрь



Сентябрь



В течение года




В течение года



Сентябрь 


В течение года
	




Зам.дир. по ВР



Зам.дир. по ВР



Классные руководители



Зам.дир. поВР



Зав.библиотекой


Классные руководители

	VII
























	Работа по укреплению здоровья студентов, профилактике наркомании и других асоциальных явлений:

- диспансеризация первокурсников врачами студенческой поликлиники;
- организация спец.групп на уроках физкультуры для студентов с ослабленным здоровьем;
-  организация спортивных секций по волейболу;
-  принимать участие в городских и республиканских спартакиадах среди студентов;
-  организовать встречи студентов с сотрудниками ФСКН по РД;
-  организовать конкурс плакатов студентов       «Жизнь без наркотиков»;

-  проведение в группах классных  часов на тему          «Здоровье через спорт»;
[bookmark: _GoBack]-  организовать просмотр фильмов о вреде наркотиков, алкоголя и сигарет. 
	



октябрь 


В течение года



В течение года


В течение года 

ноябрь

В течение года


	



Зам.дир. по ВР

Преподаватель физкультуры

Преподаватель физкультуры
Зам. дир. по ВР
Преподаватель физкультуры
Зам.дир. по ВР

Зам.дир. по ВР
Председатели ПЦК

Классные руководители 













План работы 
руководителя производственной практикой
на 2019-2020учебный год.


	№
	Мероприятия
	Дата
	  Ответственные

	1
	Учебная практика

1)  Утверждение учебных и тематических планов  на 2019-2020г. с педагогами  



2) Подготовка учебных и рабочих мест, для проведения учебной  и производственной практики.


3) Проведение непрерывного аудита процесса учебной практики.  

	


09.2019-
06.2020



09.2019-
06.2020



09.2019-
06.2020
	


Руководитель производственной практикой 


Руководитель производственной практикой 



Руководитель производственной практикой 


	2
	Производственная практика:

1)Планирование производственной
практики 2-и-3-х курсов отделений:
Дизайна среды, живописи, дизайна
Костюма, росписи ткани, ювелирного, ДКК.
· составление графика практики,
· согласование предварительного
графика  с преподавательским
составом  и мастерами п/о,
· утверждение графика 
руководством училища.
	


09.2019-
06.2020
	


Руководитель производственной практикой 



	


	
2)Подготовка учебного оборудования, для провидения производственной практики.

3) Утверждение тем на производственную и летнюю практику.

4)Проведение непрерывного 
внутреннего аудита в период производственной и учебной практики.

  5) Проведение непрерывного аудита за введением текущей документации  по производственному обучению и практике. 

6) Проведение итогов аттестации  по летней практике.

7) Подведение итогов по учебно- производственной практике за учебный год: просмотры и рекомендации учащимся и преподавателем. 
	

09.2019

09.2019-
10.2019


09.2019-06.2020

09.2019-06.2020



06.2020



06.2020
	
Руководитель производственной практикой 

Руководитель производственной практикой .
Преподавателя спец.дисциплин 

Руководитель производственной практикой 

Руководитель производственной практикой 

Руководитель производственной практикой,
преподаватели спец. дисциплин


	3
	Преддипломная практика. 
Дипломное проектирование.
Защита проекта.

1)Планирование и утверждение графика проведения преддипломной практики

2) Подготовка, проведение и аудит педагогической практики 4 курсов

3) Ознакомление учащихся с
преддипломной практикой.
	



03.2020



01.2020


03.2020
	



Руководитель производственной практикой 

Руководитель производственной практикой 


преподаватели спец. дисциплин




	
	
4)Организация, проведение и аудит преддипломной практики, а так же подготовка мест, для провидения преддипломной практики.



5) просмотры и подведение итогов преддипломной практики.



6) Организация и обеспечение необходимым материалом и инструментами для выполнение дипломного проекта. На всех отделениях.


7) Организация, проведение защиты дипломных проектов 
	
03-04.2020






04.2020




05-06.2020




06.2020

	
Руководитель производственной практикой ,
преподаватели спец. дисциплин

Руководитель производственной практикой, 
преподаватели
спец.  дисциплин

Руководитель производственной практикой 

Руководитель производственной практикой, 
преподаватели спец дисциплин 







ПЛАН РАБОТЫ
МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА
на 2019-2020 учебный год.


	Единая методическая тема: «Формирование профессиональной компетентности, повышение качества подготовки будущих специалистов и их конкурентоспособности в условиях комплексного методического обеспечения образовательного процесса и реализации ФГОС СПО по ТОП-50».
Цель работы: Совершенствование методической подготовки и формирование профессиональных умений и компетенций, усиление мотивации педагогической инициативы и творческого поиска, создание условий повышения качества содержания образовательных программ, реализуемых в училище в соответствии с требованиями ФГОС нового поколения и Закона об образовании в РФ.
     С целью повышения эффективности работы и качества образования в 2019-2020 учебном году необходимо решить следующие основные задачи:
1. Совершенствовать программно- методическое обеспечение практического обучения: учебных и производственных практик;
1. Пополнить базу печатных и электронных методических материалов преподавателями училища;
1. Шире использовать интерактивные технологии в образовательном процессе
1. Усилить контроль за выполнением плана повышения квалификации преподавательского состава, проведения открытых уроков, взаимопосещений, представления методических материалов;
1. Сопровождение преподавателей в олимпиадном и конкурсном движении;
1. Участие в Международном чемпионате рабочих специальностей «WORLDSKILLSRUSSIA»
1. Организация системы повышения квалификации для педагогических работников училища;
	Методический кабинет - это лаборатория развития творчества, где по потребности каждый преподаватель может найти ответ на любой интересующий его вопрос по совершенствованию своего профессионального мастерства. Постоянно ведется работа по полноценному оснащению такого кабинета. В методическом кабинете собраны все необходимые нормативно-правовые и инструктивно-методические документы и материалы.
	     Методический кабинет (далее методкабинет) является структурным подразделением  Дагестанского художественного училища им.М.А.Джемала.
.     Кабинет взаимодействует с библиотекой, с административным советом, методсоветом, с предметно-цикловыми комиссиями. Работа методкабинета осуществляется в соответствии с годовым планом училища. Годовой план работы методкабинета является частью годового плана училища. 
Методкабинет содержит следующую документацию:
-Приказы и инструктивные письма Министерства образования РФи РД;
 -Положение о методкабинете;
 -Положение о методической работе преподавателей;
-Должностные инструкции;
-Учебные планы, графики учебного процесса, рабочие программы и модули по дисциплинам, стандарты;
    -Методические материалы, методические рекомендации и учебно-методические пособия;
    -Портфолио профессиональных достижений педагогической деятельности педагогов;
-Отчеты о работе методкабинета за учебный год;
              В структуру методической работы входит методический совет, две предметно-цикловые комиссии. Стратегию методической работы колледжа определяет методический совет. В соответствии с планом работы методического совета проводятся заседания по различным проблемам образования. МС координирует работу предметно-цикловых комиссий, которые организуют работу по выполнению требований ФГОС по специальностям, контролируют совершенствование ГБПОУ РД «Дагестанское художественное училище им.М.А.Джемала».



Перспективный план работы методического кабинета училища
на 2019-2020 учебный год

	№
п/п
	
Содержание работы
	Дата исполнения
	
Ответственный

	1
	Анализ результатов методической работы за 2018/2019 учебный год
	Август
	Методист
Дунакаева Э.З

	2
	Подготовка методического кабинета к началу учебного года
	Август
	Методист
Дунакаева Э.З.

	3
	Организация обеспечения программно-методической документацией педагогических работников в соответствии с ФГОС СПО
	В течение учебного года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	
4
	Подготовка и проведение методических советов
	По плану
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.

	5
	Составление перспективного и текущего планирования работы методического кабинета
	Август
	Методист
Дунакаева Э.З.

	6
	Заседание комиссии по выплатам стимулирующих зарплат преподавателям
	Август
	Комиссия по выплатам стимулирующих  зарплат

	7
	Подготовка и проведение заседаний методсовета училища по темам:
-Задачи ПЦК на 2019-2020 учебный год
-Рассмотрение планов работы на год
-Составление расписания на учебный год
-Об организации кружковой работы (работа кабинетов по графику)
-О прохождении аттестации педагогов в2019-2020 учебном году
-Организация работы преподавателей с обучающимися, имеющими низкую мотивацию к учебно-познавательной деятельности
-Анализ успеваемости студентов нового набора


	
Сентябрь

В соответствии с планом работы


В течении года (графику аттестации)
В течение 
учебного года

В течение 
учебного года

	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Гарунова Е.О.,
Мирзаханова М.А., 
методист
Дунакаева Э.З.,
Преподаватели


Зам.директорапо УР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Гарунова Е.О.,
Мирзаханова М.А., 


	8
	Согласование планов предметно-цикловых комиссий
	Сентябрь
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Гарунова Е.О.,
Мирзаханова М.А. 

	9
	     Обсуждение и утверждение единой  
     методической темы на 2019-2020
     учебный год:
«Формирование профессиональной компетентности, повышение качества подготовки будущих специалистов и их конкурентоспособности в условиях комплексного методического обеспечения образовательного процесса и реализации ФГОС СПО по ТОП-50».
	Сентябрь
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.

	10
	Формирование плана-графика аттестации педагогических в целях установления квалификационной категории, подтверждения соответствия занимаемой должности
	По мере создания групп аттестующихся
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.

	11
	Оказание консультативной помощи аттестующимся педагогам по всем вопросам прохождения аттестации
	В течении года (по графику аттестации)
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.

	12
	Оказание методической помощи по комплектации и оформлению документов, портфолио профессиональных достижений педагогической деятельности аттестуемых преподавателей
	В течении года (по графику аттестации)
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.

	13
	Ознакомление молодых специалистов с Уставом училища, должностными обязанностями преподавателя и с Правилом  внутреннего распорядка Училища
	Сентябрь
	Методист
Дунакаева Э.З.

	14
	Проведение инструктивного семинара «Школа педагогической адаптации»
для начинающих преподавателей (заполнение журналов, ведение документации)
	Сентябрь
	Методист
Дунакаева Э.З.

	15
	Организация и проведение индивидуальных консультаций по запросам преподавателей:
-по разработке методического обеспечения образовательного процесса;
-по организации самостоятельной работы студентов;
-по обобщению педагогического опыта и формам представления результатов методической работы;
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,  
Гарунова Е.О.

	16
	Утверждение учебно-методического обеспечения предметов: учебного плана, рабочих программ и модулей и календарно-тематического планирования
	Сентябрь
	Зам.директорапоУР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.

	17
	Контроль сформированности учебно-методических комплексов  по УМК
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	18
	Утверждение плана-графика в проведении открытых уроков, взаимопосещений и классных часов преподавателями
	Сентябрь
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О., зам.директора по ВР Шамсудинова Г.А.

	19
	Проведение мероприятия в связи с 20-летием разгрома бандформировании в Дагестане
	Сентябрь
	зам.директора по ВР Шамсудинова Г.А.

	20
	Участие в планировании, подготовке и проведении методического, педагогического, малого педагогического советов и заседаний трудового коллектива
	В соответствии с планом работы
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Преподаватель русского языка и литературы
Парамазова А.К.

	21
	Посещение заседаний ПЦК с целью контроля, диагностики затруднений, оказания методической помощи
	В соответствии с планом работы
	Методист
Дунакаева Э.З.

	22
	Организация графика работы кабинетов
	В начале семестров
	Методист
Дунакаева Э.З.

	23
	Организация  графика работы дежурства по училищу преподавателей
	В течение года
	Зам.директора по ВР
Шамсудинова Г.А.

	24
	Помощь в составлении паспортов кабинетов
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	25
	Контроль ПЦК за работой кабинетов
	В течение года
	Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,  
Гарунова Е.О.

	26
	Смотр - конкурс учебных кабинетов и мастерских
	В течение года
	Председатели ПЦК
Гарунова Е.О., 
Мирзаханова М.А.,
Методист
Дунакаева Э.З.

	27
	Изучение нормативных документов:
-методических писем, постановлений, приказов Правительства РФ и РД, Министерства образования и науки РФ и РД, Министерства культуры РД;
-программно-методического обеспечения по дисциплинам;
-пополнение по необходимости банка данных нормативно-правовых актов;
	В течение года
	Зам.директорапоУР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.

	28
	Работа с входящей корреспонденцией
	В течение года
	заместители директора, администрация училища,
Методист,
секретарь учебной части

	29
	Создание банков данных по различным направлениям деятельности:
-банк данных педагогического состава
(повышение квалификации, аттестации);
-учебно-методических комплексов (УМК);
-контрольно-измерительных и диагностических материалов;
-портфолио профессиональных достижений педагогической деятельности педагогов;                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	В течение года
	Зам.директорапоУР
Гусейнова Н.А.,
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.
Методист
Дунакаева Э.З.

	30
	Организация информирования педагогического коллектива о новом опыте, практико-методической деятельности преподавателей
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	31
	Комплектация и оформление портфолио профессиональных достижений педагогической деятельности педагогов
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	32
	Программирование официального сайта профессиональной образовательной организации в сети Интернет
	В течение года
	Программист

	33
	Подготовка и проведение выставки работ студентов и педагогов Дагестанского художественного училища им.М.А.Джемала в честь 60-летия со дня основания училища
	Сентябрь-октябрь
	Администрация училища, студенты, педагоги

	34
	Контроль и анализ посещаемости занятий и влияние этого на учебный процесс 
	Октябрь
	Зам.директора по ВР
Шамсудинова Г.А.

	35
	Отбор и подготовка студентов к Национальному чемпионату по профессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с ОВЗ здоровья «Ампилимпикс»
	Октябрь
	Эксперт РД по компетенции «Ювелирное дело»
Инжиев К.А.,
Председатель ПЦК Мирзаханова М.А., , Ведущие педагоги

	36
	Промежуточные аттестации обучающихся по всем дисциплинам 
	Конец октября   - начало ноября
	Зам.директорапоУР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,  
Гарунова Е.О.

	37
	Организация участия студентов и преподавателей в профессиональных и предметных конкурсах, олимпиадах городского, регионального и всероссийского уровней среди ССУЗов
	По отдельному плану
	Методист
Дунакаева Э.З.

	38
	Организация участия студентов и преподавателей в профессиональных выставках, творческих десантах, мастер-классах
	В течение года
	Зам.директора по ПП
Караев М.М.,
Председатель ПЦК
Мирзаханова М.А.,  

	39
	Изучение передового педагогического опыта:
-участие в училищных, городских, региональных мероприятиях по распространению передового педагогического опыта;
-участие в работе семинаров и конкурсов Республиканских методобъединений;
-участие в выставках, мастер-классах, в творческих десантах;
	В течение года
	Зам.директора по УР Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.,
Руководитель по ПП Караев М.М.,
Преподаватели, студенты

	40
	Проведение тематических учебных занятий, посвященных памятным датам российской истории и культуры
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.,
Преподаватели

	41
	Посещение учебных занятий с целью диагностики затруднений и оказание методической помощи преподавателям
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	42
	Промежуточные просмотры, промежуточные аттестации
	Март 
	Зам.директора поУР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.

	43
	Ведение методической документации,
заполнение журналов (пропуски)
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.,
Зам.директора по ВР Шамсудинова Г.А.

	44
	Подготовка к просмотрам. Воспитательная работа в училище
	Декабрь
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Зам.директора по ВР
Шамсудинова Г.А.

	45
	Отбор студентов для участия в Международном чемпионате рабочих специальностей «WORDSKILLS»

	Декабрь
	Гл. эксперт РД по компетенции «Ювелирное дело»
Инжиев К.А.,
Председатель ПЦК Мирзаханова М.А., , Ведущие педагоги

	46
	 Заседание Комиссии по выплатам стимулирующих зарплат преподавателям
	Декабрь
	Комиссия по выплатам стимулирующих зарплат

	47
	08.07.2019г подписан Указ№327, согласно которому 2020-й год объявлен Годом памяти и славы. Год пройдет под знаком Юбилея-75-ой годовщины Победы в Великой Отечественной Войне.

	Январь-май
	Преподавательский коллектив, Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.,
Зам.директора по ВР Шамсудинова Г.А.

	48
	Отчет по итогам просмотров. Заполнение классными руководителями отчетных ведомостей и заполнение личных дел студентов
	Февраль
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
преподаватели

	49
	Оказание методической помощи преподавателям в разработке рабочих программ и модулей, оценочных средств, КИМов и КОСов в соответствии с требованиями  ФГОС СПО  для реализации учебного процесса
	В соответствии с планом работы
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А., методист
Дунакаева Э.З.

	50
	Подготовка студентов к преддипломной практике             
	Февраль
	Руководитель по ПП
Караев М.М.

	51
	Организация и проведение Дня открытых дверей училища
	Март
	Администрация училища

	52
	Организация и проведение выставки студентов и преподавателей училища
	Март
	Администрация училища, преподаватели, студенты

	53
	 Систематизация входящей документации
	В течение года
	Методист
Дунакаева Э.З.

	54
	Просмотры, экзамены по общеобразовательным дисциплинам
	Март
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.

	55
	Участие в профориентационной работе
	В течение года
	Педагоги

	56
	Работа подготовительных курсов для абитуриентов
	Апрель
	Преподаватели спецдисциплин

	57
	Подготовка студентов - дипломников к преддипломной практике
	Апрель
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Руководитель по ПП
Караев М.М.

	58
	Защита преддипломной практики студентов. Утверждение дипломных проектов
	Апрель
	Директор
Камбулатов М.Г.,
Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Руководитель по ПП
Караев М.М.,
Председатель ПЦК 
Мирзаханова М.А.,
Руководители дипломных проектов

	59
	Государственный экзамен «Педагогическая  деятельность»
	Апрель
	Государственная 
экзаменационная комиссия

	60
	Обсуждение и утверждение экзаменационных вопросов по общеобразовательным дисциплинам
	Апрель-май
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Председатель ПЦК 
Гарунова Е.О.

	61
	Проведение открытых уроков, взаимозамещений, открытых классных часов
	По графику
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
методист
Дунакаева Э.З.,
Зам.директора по ВР 
Шамсудинова Г.А.


	62
	Организация поездки студентов по историко-краеведческим и архитектурным местам: Дербент, Кубачи, Гуниб, Гапшима, Кола-Корейш и.тд.

	В течение года
	Учебная часть

	63
	Подготовка и проведение просмотров, экзаменов
	Май, июнь
	Зам.директора по УР
Гусейнова Н.А.,
Председатели ПЦК
Мирзаханова М.А.,
Гарунова Е.О.

	64
	Заполнение документации и обходных листов дипломниками
	Июнь
	Методист
Дунакаева Э.З.

	65
	Выдача и вручение дипломов
	Июль
	Гусейнова Н.А.,


	66
	Составление отчета о методической работе. План работы методкабинета на следующий учебный год
	
	Методист
Дунакаева Э.З.


	67
	Прием документов у абитуриентов
	Июнь-июль
	Секретарь приемной комиссии

	68
	Экзаменационные творческие испытания
	Август
	Приемная комиссия

	69
	Зачисление абитуриентов, успешно прошедших творческие испытания
	Август
	Приемная комиссия










image1.emf






